DIRITTO DI ACCESSO AGLI ATTI, Al DOCUMENTI AMMINIST ~ RATIVI ED
ALLE INFORMAZIONI DELLE QUALI E IN POSSESSO L'AMMIN  ISTRAZIONE

CAPO | — DISPOSIZIONI GENERALI
Articolo 1 - Oggetto

1. Il presente Regolamento disciplina I'esercizib diritto di informazione e di accesso ai docurmammi-
nistrativi presso gli uffici del Comune di Bolann, attuazione di quanto previsto dalla legge 072.980 n.
241 e seguenti modifiche e integrazioni, nel rigpdel sistema costituzionale e delle garanzieciteldino
nei riguardi dell’'azione amministrativa e per lediita di cui all’art. 37 dello Statuto comunale.

Articolo 2 - Definizioni

1. Per "accesso" si intende il diritto alla piem@@scenza di quanto richiesto, mediante visionsti@zone
di copia ovvero mediante altra modalita idonearseatirne I'esame in qualsiasi forma ne sia rapptato
il contenuto.

2. Per "documento amministrativo” si intende ogmpresentazione grafica, fotocinematografica, releti-
gnetica o qualsiasi altra forma rivesta il contendit atti, anche interni, prodotti dagli organitéié o non
elettivi del Comune o comunque utilizzati ai firgliattivita amministrativa, indipendentemente dalhtura
pubblicistica o privatistica della relativa diséi@ sostanziale. A norma dell’art. 22 comma 4 dige
07.08.1990 n. 241 ss.mm.ii, non sono accessibilifrmazioni che non abbiano forma di documente am
ministrativo, salvo quanto previsto dal D.Lgs 302083 n. 196, in materia di accesso a dati persdaal
parte della persona cui i dati si riferiscono.

3. Per "atto amministrativo" si intende qualungtie,anche interno, facente parte dei procedin@ntnini-
strativi emanato da organi del Comune.

4. Per "informazione" si intende ogni fatto o natim possesso del Comune e dallo stesso utilizzafioi
dell'attivita amministrativa, nello stato in cui ftesso si trova, senza alcuna specifica elaborazwen-
tualmente richiesta dall'interessato.

5. Per “informazione ambientale” si intende qudalsiaformazione detenuta dal Comune, disponibiléoim
ma scritta, visiva, sonora, elettronica od in gonglie altra forma materiale concernente:

- lo stato degli elementi dell'ambiente, qualiilai'atmosfera, I'acqua, il suolo, il territoricsiti naturali, la
diversita biologica e suoi elementi costitutivi Bbe le interazioni tra questi elementi;

- fattori che incidono o possono incidere suglimedati dell'ambiente come sopra indicati, qualidstanze,
I'energia, il rumore, le radiazioni, i rifiuti, Emissioni, gli scarichi ed altri rilasci nell'ambte;

- le misure, anche amministrative, quali le padtiécle disposizioni, i piani, i programmi, gli acdbambien-
tali e ogni altro atto nonché le attivita che ir@id o possono incidere sugli elementi e sui fatleti'am-
biente di cui ai punti precedenti e le misure attevita finalizzate a proteggere i suddetti elethen

- le relazioni sull'attuazione della normativa aemntale;

- le analisi costi - benefici ed altre analisi pdtesi economiche, usate nell'ambito delle miswtelke attivi-
ta finalizzate alla protezione degli elementi deftbiente;

- lo stato della salute e della sicurezza umaneoihelizioni della vita umana, il paesaggio, i sigli edifici
d'interesse culturale, per quanto influenzabilialatato degli elementi dell'ambiente o, attraveedbele-
menti, da qualsiasi fattore che incide o puo ingdmill’ambiente;

6. Per “controinteressati” si intendono i soggétiiividuati o facilmente individuabili in base alhatura del
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documento richiesto, che possono contrapporresalizzio del diritto di accesso richiesto dall'irgesato
un interesse contrapposto, derivante dalla es@atdnan diritto alla riservatezza, ostativo all@ga visione
ed estrazione di copia dei documenti.

Articolo 3 — Garanzia del diritto di accesso e dinformazione — informazione ambientale
1. Il diritto di accesso e assicurato:

- ai cittadini,agli stranieri e agli apolidi chekaéino interesse concreto, diretto e attuale partéda di situa-
zioni giuridicamente rilevanti e collegate al do@nto cui viene chiesto di accedere;

- agli organismi di partecipazione istituiti a n@mello Statuto Comunale;

- ad ogni altra istituzione, associazione o comifairtatore di interessi pubblici e diffusi per mezel suo
rappresentante o primo firmatario;

- alle pubbliche amministrazioni che siano inteaéssll'accesso alle informazioni e agli atti gesvolgi-
mento delle loro funzioni;

2. In conformita con quanto disposto dal D.Lgs18sag 2005, n. 195, in attuazione Direttiva 2003E&D-
l'accesso del pubblico all'informazione ambientélgiritto di accesso all'informazione ambientaletenuta,
in quanto prodotta o ricevuta dagli uffici comupa&iriconosciuto e garantito a norma del preseegoR-
mento a chiunque ne faccia richiesta senza chdigigda dichiarare il proprio interesse;

3. E' comunque riconosciuto l'accesso a chiungdaauga richiesta a:

- deliberazioni degli organi collegiali e relataliegati;

- determinazioni e relativi allegati, per i quatimsussistano ragioni di riservatezza;

- contratti rogati in forma pubblica amministrati@aegistrazione avvenuta;

- scritture private in cui € parte il Comune, igeral repertorio e soggette a registrazione;

- ordinanze;

- documenti e dati informativi, forniti al ConsiglComunale, per i quali non sussistano ragioniséirvatez-
za.

4. |l diritto di accesso e esercitabile fino a qumugli uffici comunali detentori hanno I'obbligo detenere i
documenti amministrativi ai quali si chiede di atbee.

5. La visione di atti riservati € consentita ai €igtieri Comunali, a norma dell’art. 43 del T.U.Ed art. 37
dello Statuto, salvo I'obbligo di mantenere il rise sul contenuto dei documenti esaminati.

6. L'accesso alle informazioni in possesso del Gamaugarantito mediante:

- l'informazione e la diffusione di notizie a medzicomunicazione di massa nel rispetto delle leggnate-
ria di informazione e di comunicazione delle putii amministrazioni;

- la comunicazione diretta ai cittadini effettuatan ogni modalita tecnica ed organizzativa, ant¢tra\eerso
l'utilizzo e l'implementazione costante della riefermatica;

- l'istituzione e I'attivita dell'Ufficio per i ragorti con il pubblico di cui al seguente art. 4;



- la pubblicazione all'Albo Pretorio degli atti pigti dalla legge, dallo Statuto e dai regolamenti;
- la presentazione di istanze e petizioni secondmtp previsto dallo Statuto;

- la possibilita di richiedere informalmente I'asse all'Ufficio per rapporti con il pubblico, oveeall'ufficio
competente per materia, con le modalita previstpr@sente Regolamento.

7. Qualora la richiesta di informazioni comportinecessita di garantire l'accesso ad atti o a dentiram-
ministrativi, si applica quanto previsto in matedta presente Regolamento.

8. Gli articoli del presente Regolamento, ineréaticlusione e il differimento dell'accesso adii edl ai do-
cumenti amministrativi, si applicano anche all@mfazioni in possesso dell'amministrazione.

Articolo 4 - URP
1. Lo sportello dellURP - Ufficio Relazioni conRlubblico:
- fornisce al cittadino le informazioni sulle moitkaldi esercizio del diritto di accesso e sui elatosti;

- riceve, qualora ivi presentate o spedite, leieste di accesso ai documenti amministrativi, atilie alle
informazioni;

- provvede direttamente a riscontrare le richisgteaccoglibili presso I'Ufficio stesso, negli altasi tra-
smette le richieste immediatamente, anche tramkefvia telematica, ai Settori competenti, pawvi@a del
procedimento informale o formale;

- fornisce informazioni sugli uffici, i servizi, ul loro funzionamento e modalita di fruizione, exy orienta
il cittadino verso gli uffici di riferimento;

- fornisce informazioni sullo stato delle pratichedei procedimenti che riguardino il cittadino rextente
ovvero lo indirizza ai settori competenti;

- riceve, qualora ivi presentate o spedite, le idogk e i reclami in materia di diritto di accesper
'immediato inoltro al settore competente;

2. L'Amministrazione adotta tutte le misure idopee I'attuazione di quanto previsto dal comma piente
con particolare riguardo alla predisposizione diagite tecnologie informatiche e attraverso l'eeihi e o
sviluppo di servizi telematici.
3. L'Amministrazione predispone e divulga, ancheliarge inserimento nel sito web, aggiornandologeri
dicamente, un elenco ufficiale degli Uffici pressgquali & esercitabile il diritto di accesso altdormazioni
ed alle varie categorie di documenti amministragivi atti e dei relativi orari di apertura al plibb. Copie
di tale elenco sono conservate, a disposizionputahlico, presso |'Ufficio Relazioni con il publiic

Articolo 5 — Responsabile del Procedimento

1. Responsabile del procedimento di accesso &pbresabile dell’area depositaria dell'originaldaddbcu-
mentazione richiesta ovvero altro dipendente datgdesignato.

2. Per tutti i procedimenti di accesso che possmanrirsi presso 'URP responsabile é il soggetpgsto
all'Ufficio stesso.

Articolo 6 — Termine di conclusione del procedimert
1. Il procedimento di accesso deve concludersteratine di trenta giorni, decorrenti dalla ricezaodella
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richiesta da parte dell'Ufficio competente.

2. Ai sensi dell'articolo 25, comma 4, della Leggagosto 1990 n. 241 e s.m.i., decorsi inutiimergeta
giorni dalla ricezione della richiesta da partd'déficio competente, questa si intende respinta.

CAPO Il -DIFFERIMENTO E CASI DI ESCLUSIONE DELL'ACC ESSO
Articolo 7 — Differimento

1. Il responsabile del procedimento puo differleedesso se occorre tutelare temporaneamenteteyiessi
indicati negli articoli da 9 a 13 , oppure per sajwardare specifiche esigenze dellAmministrazgpexie
nella fase preparatoria dei provvedimenti, in fielagz a documenti la cui conoscenza pud comproneeitter
buon andamento dell'azione amministrativa o ingea di transitorie difficolta organizzative degffici,
anche in rapporto alla natura dei documenti.

2. L'accesso é differito altresi, oltre che nei pasvisti espressamente da una disposizione normae ri-
guarda documenti formati da una pubblica ammirggire che risulti, anche a seguito di eventualesgbn
tazione, averne differito I'accesso.

3. L'atto che dispone il differimento ne indicadiarata. Il differimento puo essere disposto nuovamee
permangono le esigenze di cui al comma 1.

4. Si intendono ricompresi tra i documenti per @lgeé previsto il differimento ai sensi del commariche i
documenti che non possono essere resi temporaneaatEessibili:

a) quando risulta una necessita oggettivamente @vaga di non pregiudicare la predisposizione thukea
zione di atti e provvedimenti anche in relazioneatbita di verifica o ispettive, o alla contestaze o appli-
cazione di sanzioni;

b) in conformita alla vigente disciplina in matedisappalti pubblici, durante lo svolgimento dghiecedure
di gara;

c) in quanto inerenti a procedure concorsualit®eteo di avanzamento, quando il differimento éessario
per non pregiudicare o ritardare il loro svolgintent

d) contenendo dati personali per i quali, in comiité al Codice in materia di protezione dei datispeali,
risulti necessario differire 'accesso ai medegiati per non pregiudicare lo svolgimento di invgstioni
difensive o l'attivita necessaria per far valedifendere un diritto in sede giudiziaria;

e) i documenti concernenti l'attivita svolta datvégo di controllo interno, fino alla conclusiomiei relativi
procedimenti.

5. Il Sindaco, a norma dell’art. 10 del T.U.E.Lpapvato con D.Lgs 18.08.2000 n. 267 e dell’'art.défo
Statuto comunale, puo vietare, con propria tempahchiarazione, I'esibizione di atti e documemche
non individuati come riservati dal presente Regeaito, la cui diffusione possa ugualmente pregiudida
diritto alla riservatezza di terzi.

Articolo 8- Casi di esclusione del diritto di accesso persposizioni normative

1. Il diritto di accesso € escluso per i documeagerti da segreto di Stato ai sensi dell’articii?odella leg-
ge 24 ottobre 1977, n. 801, nonché negli altri adisisegreto o di divieto di divulgazione previsti
dall'ordinamento, oltre che per le categorie diutoenti sottratti all’'accesso, ai sensi dell'artec@4, com-
ma 2 della legge 7 agosto 1990, n. 241, dall Amstiazione che li ha formati 0 comunque trasmessi.

2. |l diritto di accesso € parimenti escluso, ilazene a quanto disposto dall'art. 24 comma ladiefge
241/90 ss.mm.ii., per i documenti amministrativi:



- concernenti procedimenti tributari, ferme restatedparticolari norme che li regolano;

- concernenti |'attivita della pubblica amministoae diretta allemanazione di atti normativi, amistirativi
generali, di pianificazione e di programmazionemie restando le particolari norme che ne regolarfort
mazione;

- contenenti informazioni di carattere psicoattiade relativi a terzi nell'ambito di procedimesélettivi.

3. Il diritto di accesso e escluso per le relaziiggrvate, per disposizioni di legge, dei diratttei lavori e
dei collaudatori di opere pubbliche, dei servidiele forniture.

Articolo 9 - Documenti esclusi dall'accesso per mei inerenti alla sicurezza,
alla difesa e alla sovranita nazionale e alle relamni internazionali

1. Sono esclusi dall'accesso, anche fuori deiprasisti dall’art. 12 della legge 24.10.1977 n. &Imm.ii.,
sul segreto di Stato, tutti i documenti dalla cviutazione puo derivare una lesione, specificadéviduata,
alla sicurezza e alla difesa nazionale, all'esierciella sovranita nazionale e alla continuitala abrrettezza
delle relazioni internazionali, con particolaresrimento alle ipotesi previste dai trattati e dadiative leggi
di attuazione.

Articolo 10 - Documenti esclusi dall'accesso per ntigi inerenti alla politica monetaria e valutaria

1. Sono esclusi dall'accesso i documenti quandeldéiva conoscenza o divulgazione puo in qualungae
do arrecare pregiudizio ai processi di formaziah&leterminazione e di attuazione della politicanetaria e
valutaria.

Articolo 11 - Documenti esclusi dall'accesso per nigi di ordine e sicurezza pubblica,
per fini di prevenzione e repressione della criminiita, per la tutela del segreto istruttorio

1. Sono esclusi dall’accesso tutti i documentidaconoscenza pud ostacolare I'attivita di ordinélgico e
di prevenzione e repressione della criminalita @ agevolare atti di furto, di sabotaggio o di dajgi@men-
to in genere.

2. Si intendono ricompresi, tra i documenti esctlai'accesso ai sensi del comma 1, in particolare:

- i documenti relativi all’organizzazione ed al Aimnamento di servizi di polizia municipale, limtdanente
alle parti la cui conoscenza puo ostacolare I'adtidi ordine pubblico e di prevenzione e reprassidella
criminalita;

- gli atti di polizia giudiziaria e comunque att e@formazioni provenienti dall’autorita di pubhdisicurez-
za,;

- i documenti costituenti presupposto per I'adogiai provvedimenti dell'autorita di pubblica sicara o
comunque inerenti I'attivita di tutela dell’ordimedella sicurezza pubblica o di prevenzione e eswae dei
reati , salvo che si tratti di documentazione qfeg,disposizione di legge o di Regolamento, delslsare u-
nita a provvedimenti o atti soggetti a pubblicita;

- i documenti inerenti ad adempimenti istruttollatizi a licenze, concessioni od autorizzazioni conue
denominate o ad altri provvedimenti di competenzaudorita o organi diversi, compresi quelli relatl

contenzioso amministrativo, che contengono notizliative a situazioni di interesse per l'ordin@ siturez-
za pubblica e all'attivita di prevenzione e repess dei reati, salvo che, per disposizioni di 2ggdi Rego-
lamento, ne siano previste particolari forme putitdio debbano essere uniti a provvedimenti csatigetti
a pubblicita;

- i provvedimenti dell’autorita giudiziaria e atiggetto di vertenza giudiziaria la cui divulgaziqrarebbe



compromettere I'esito del giudizio o dalla cui défone potrebbe concretizzarsi violazione del dedstrut-
torio;

- i documenti concernenti la protezione e custddiami in dotazione della polizia municipale noéda si-
curezza delle infrastrutture degli uffici comunali;

- la documentazione relativa alla descrizione prtogée e funzionale di edifici destinati all'eseioi
dell’attivita creditizia e valutaria, all'installaane di impianti industriali a rischio di incidentéevante, limi-
tatamente alle parti la cui conoscenza puo agevalirdi furto, di sabotaggio o di danneggiamentgene-
re;

- la documentazione relativa alla descrizione pitogée e funzionale di edifici destinati a scopiitaii, a
sedi di uffici ed organi con compiti di tutela dettline pubblico e repressione della criminalita

- gli elaborati tecnico-progettuali e documentagi@onnessa relativamente ai lavori di installazidnsi-
stemi di sicurezza riguardanti edifici pubblici ivati;

- i documenti sottoposti a sequestro per ordink algorita giudiziaria.

Articolo 12 - Documenti esclusi dall'accesso per migi inerenti alla riservatezza di persone fisiche,
persone giuridiche, gruppi, imprese e associazioni

1. Sono esclusi dall'accesso i documenti inerdlativita privata o alla riservatezza di personéfis, perso-
ne giuridiche, gruppi, imprese ed associazioni, garticolare riferimento agli interessi epistolasanitario,
professionale, finanziario, industriale o commdecti cui siano in concreto titolari.

2. Si intendono ricompresi tra i documenti esctisi'accesso ai sensi del comma 1, in particolare

a) rapporti informativi sul personale dipendente;

b) accertamenti medico-legali e relativa documeateg provvedimenti relativi a trattamento sandaob-
bligatorio;

c) documenti e atti relativi alla salute delle p&es ovvero concernenti le condizioni psicofisicheoaiali
delle medesime;

d) documentazione attinente ai lavori delle cominiss alle procedure di passaggio alle qualifishperio-
ri, fino alla data di adozione dei relativi provieenti e documentazione delle commissioni giudicati
concorso, fino alla adozione, da parte dell'orgaompetente, del provvedimento conclusivo del retati
procedimento, fermo restando che nel caso di @a= rapporti interni agli uffici che contenganaluta-
zioni su qualita morali delle persone, é garanttocesso al solo provvedimento finale. Prima dediaclu-
sione della procedura il candidato escluso puodmreeesclusivamente ai dati che riguardano la @oper
lutazione e nella misura necessaria per la tutlarpri diritti;

e) documentazione concernente situazioni privatdigendente;

f) documentazione attinente a procedimenti pendiseiplinari;

g) documentazione attinente ad inchieste ispestvemarie e formali;
h) documentazione attinente ai provvedimenti deisa dal servizio;

i) documentazione relativa alla corrispondenzatelaiee di privati, alla attivita professionale, cmerciale
ed industriale, nonché alla situazione finanziagegnomica e patrimoniale di persone, gruppi edréss
comunque utilizzata ai fini dell'attivita amministiva;
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I) rapporti alla procura generale ed alla procegianale della corte dei conti e richieste o relazdi dette
procure ove siano nominativamente individuati sttjger i quali si appalesa la sussistenza di nesalilita
amministrative, contabili e penali;

m) atti di promovimento di azioni di responsabilitiafronte alla procura generale ed alla procuggoreale
della corte dei conti nonché alle competenti atéagiudiziarie;

n) progetti, pareri ed altra documentazione caatituespressione di attivita intellettuale, norhigenati in
atti formali;

0) schede anagrafiche (art. 37 D.P.R. 30.5.19823);

p) documenti presentati da singole imprese, comeingjlizzati ai fini dell’attivita amministrativda cui co-
noscenza puo pregiudicare in concreto la riserzateemmerciale e industriale ivi compresa la pedgrin-
tellettuale relativa alle tecnologie di produzione;

g) documenti contenenti informazioni raccolte ai filel rilascio di onorificenze, fino alla conclaose del
procedimento;

r) verbali di contestazioni di illeciti amministrat memorie difensive ed ordinanze ingiuntive,rgwi terze
persone, fino alla conclusione del procedimento;

s) qualsiasi documento comungue contenente datpeali sensibili a norma del D.Ilgs 30.06.2003 14,19
sempre che l'interesse sotteso all'istanza di sagem possa essere agevolmente soddisfatto dlasdio
di copie di atti prive delle parti contenenti i idatquestione.

Articolo 13 - Documenti esclusi dall'accesso per migi di
segretezza e riservatezza delllAmministrazione

1. Fra i documenti esclusi dall’'accesso per mativitela della riservatezza, sono inclusi quéik attengo-
no alla riservatezza del Comune, quali gli atti fimmali e gli atti di rilievo puramente internogaindi le
note meramente interne d'ufficio, il brogliaccidatero alle sedute della Giunta comunale ed evéintisa
servazioni del segretario, gli atti non formalildedommissioni giudicatrici dei concorsi, i progeli opere
pubbliche non ancora deliberati, annotazioni, appibozze preliminari, nonché la corrispondenggi atti
interni attinenti la tutela dei diritti dell’entela difesa dalle altrui pretese, inclusi i paregdli salvo che gli
stessi costituiscano presupposto logico-giuridichiamato in atti non esclusi dall'accesso e i doeuti ine-
renti all'attivita relativa all'informazione, alnsultazione e alla concertazione e alla confiatte sinda-
cale, fermi restando i diritti sindacali previstiche dai protocolli sindacali.

Articolo 14 - Conoscenza necessaria dei documentservati

1. Nei casi di cui agli articoli 12 e 13, deve camue essere garantito ai richiedenti I'accessoairdenti
amministrativi riservati la cui conoscenza sia 138aeia per curare o per difendere i propri inteigissidici.

2. A norma dell'art. 60 del D.Lgs 30.06.2003 n. 1§6ando I'accesso concerne dati idonei a rivétastato
di salute o la vita sessuale, la situazione gicaidiente rilevante che si intende tutelare corclagsta di ac-
cesso ai documenti amministrativi deve esserermdja@lmeno pari ai diritti dell'interessato, ovveomsiste-
re in un diritto della personalita o in un altreittid o liberta fondamentale e inviolabile.

3. In ogni caso non é consentito riprodurre, differe o comunque utilizzare a fini commerciali lBima-
zioni ottenute mediante 'esercizio del dirittoagicesso a dati riservati.

CAPO Ill - PROCEDIMENTO
Articolo 15 — Accesso informale e accesso formale



1. Il diritto di accesso puo essere esercitataannformale sulla base di richiesta anche verbsdg se, in
base alla natura del documento richiesto, nontad@sistenza di controinteressati, cosi comenitefill’art.
2.

2. Il richiedente, anche in caso di accesso infterdave:

- indicare gli estremi del documento oggetto detthiesta ovvero gli elementi che ne consentonodavi-

duazione. Non sono ammesse richieste generichievectal intere categorie di documenti o di atti chen-
portino lo svolgimento di attivita di indagine eldgorazione da parte degli uffici comunali. La fedta de-
ve fare riferimento a documenti amministrativi netinente esistenti al momento della presentazéde-
tenuti alla stessa data presso gli uffici comunali.

- specificare e, ove occorra, comprovare l'intezesmnesso all’oggetto della richiesta;
- dimostrare la propria identita e, ove occorggteri di legale rappresentanza del soggetto issate.

3. Quando gli elementi indicati sono sufficientc@nsentire I'immediato accoglimento della richiese-
cesso é disposto senza ulteriori formalita, mediamdicazione della pubblicazione contente le matiesibi-
zione del documento, estrazione di copia o altrdatia idonea.

4. Il responsabile del procedimento, qualora irelEscontenuto del documento richiesto riscorgsistenza
di controinteressati, cosi come definiti all'artirdvita l'interessato a presentare richiesta féerdaaccesso.

5. Analogo invito &€ posto quando non sia oggettimat® possibile l'accoglimento immediato della sk
in via informale, ovvero sorgano dubbi sulla legitizione del richiedente, sulla sua identita, soi oteri
rappresentativi, sulla sussistenza dell'interebaestiegua delle informazioni e delle documentaizfornite,
sull'accessibilita del documento o sull'esisterizzodtrointeressati.

Articolo 16 - Controinteressati

1. Fermo quanto previsto dal comma 4 dell'artiquiecedente, il responsabile del procedimento, di@iin
dua soggetti controinteressati, cosi come defafiiirt. 2, € tenuto a dare comunicazione agliste®n nota
apposita o con invio di copia della richiesta matkaaccomandata con avviso di ricevimento o atezzo
idoneo a garantire I'effettiva conoscenza del ainteressato e a consentire il riscontro oggettietta data
in cui la comunicazione e ricevuta o0 anche peteliematica per coloro che abbiano consentito taimd di

comunicazione. | soggetti controinteressati sowmlviduati tenuto anche conto del contenuto dedgiicatn-

nessi, di cui all'articolo 18 comma 2.

2. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwzmne di cui al comma 1, i controinteressati poegare-
sentare una motivata opposizione, anche per \@antica, alla richiesta di accesso. Decorso tahaine, il
responsabile del procedimento provvede sulla rathjeaccertata la ricezione della comunicazionsudal
comma 1.

3. La motivata opposizione deve indicare chiaramefe ragioni di segretezza o riservatezza chstiica-
no I'opposizione.

4. L’'opposizione pud comprimere il diritto di aceessolo qualora il diritto alla riservatezza sia ri
levabile come di portata maggiore rispetto al @iriti accesso.

Articolo 17 - Procedimento di accesso formale

1. Qualora non sia possibile I'accoglimento immeddella richiesta in via informale, ovvero sorgatubbi
sulla legittimazione del richiedente, sulla suaiia, sui suoi poteri rappresentativi, sulla sstesiza dell'in-
teresse alla stregua delle informazioni e delleudwntazioni fornite, sull'accessibilita del docutoen sul-
I'esistenza di controinteressati, il responsabée gtocedimento invita l'interessato a presentarieiasta

8



d'accesso formale, di cui l'ufficio stesso rilagtavuta.
2. La istanza di accesso formale deve contenere:

- gli estremi del documento oggetto della richiestaero gli elementi che ne consentono la indivaioae.
Non sono ammesse richieste generiche relativetatkicategorie di documenti o di atti che comportin
svolgimento di attivita di indagine ed elaborazial@eparte degli uffici comunali. La richiesta ddaee rife-
rimento a documenti amministrativi materialmentistesti al momento della presentazione e detediati a
stessa data presso gli uffici comunali.

- la indicazione e, ove occorra, la dimostrazioekidteresse connesso all’oggetto della richiesta;

- la dimostrazione della propria identita idensitaove occorra, i poteri di legale rappresentamtaaggetto
interessato.

3. Il procedimento deve concludersi nel terminérelita giorni, decorrenti dalla ricezione dellehiésta da
parte dell’'Ufficio competente.

4. Ove la richiesta sia irregolare o incompletantinistrazione, entro dieci giorni, ne da comurimae al
richiedente con raccomandata con avviso di ricentmevvero con altro mezzo idoneo a comprovarme la
cezione o0 anche per via telematica per coloro bh&no consentito tale forma di comunicazionealsa ta-
so, il termine del procedimento ricomincia a deemadalla presentazione della richiesta corretta.

Articolo 18 - Accoglimento della richiesta

1. L'atto di accoglimento della richiesta di acaessntiene l'indicazione dell'ufficio, completa ldetede,
presso cui rivolgersi, nonché di un congruo periddtempo, comunque non inferiore a quindici gipper
prendere visione dei documenti o per ottenerneacopi

2. L'accoglimento della richiesta di accesso a atuthento comporta anche la facolta di accessoa#gli
documenti nello stesso richiamati e appartenentedesimo procedimento, fatte salve le disposizioni
materia di inaccessibilita previste dalla leggeabptesente Regolamento.

Articolo 19 - Esame dei documenti

1. L'esame dei documenti avviene nel rispetto daléscrizioni del responsabile, nelle ore di ufficalla
presenza, ove reputata necessaria, di personaéa@dd

2. | documenti sui quali € consentito l'accesso possono essere asportati senza specifico perneaiso,
luogo presso cui sono dati in visione e comunquepussono essere alterati in qualsiasi modo.

3. L'esame dei documenti e effettuato dal richiéglenda persona da lui specificamente incaricata,'e-
ventuale accompagnamento di altra persona di cuiovapecificate le generalita, che devono essdrepo
gistrate in calce alla richiesta. L'interessato prendere appunti e trascrivere in tutto o in padecumenti
presi in visione.

4. L'importo dovuto a titolo di rimborso dei coslii riproduzione e di diritto di ricerca e calcolatalla base
del tariffario approvato dalla Giunta comunale. Maso di avvio a mezzo posta, l'interessato deegigr
mente corrispondere le spese di spedizione.

5. Su richiesta dell'interessato, le copie possssere autenticate, in tal caso, salve specifisbrzéoni di
legge, e dovuta I'imposta di bollo sia sulla rictt@éeche sulla copia. Chi chiede I'esenzione deeeiipare,
nell'istanza, la norma di legge che esonera dahpegto dell'imposta di bollo.

6. Nel caso in cui il richiedente abbia erroneamgmesentato istanza di copia autentica in cartgpkee
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ammessa la regolarizzazione successiva, mediansegoa delle marche da bollo occorrenti.
Articolo 20 - Non accoglimento della richiesta

1. Il rifiuto, la limitazione o il differimento déhccesso richiesto in via formale sono motivatusa del re-
sponsabile del procedimento di accesso, con rilarimspecifico alla normativa vigente, alla indivédione
della categoria di atto non accessibile ed alleostanze di fatto per cui la richiesta non puo resaecolta
cosi come proposta.

2. Il differimento dell'accesso é disposto oveinerrano i presupposti a norma dell’art. 7.
Articolo 21 -Tutela avverso il diniego di accessospresso o tacito o il differimento

1. Avverso il diniego dell’ accesso, espresso ddao avverso il differimento, I'interessato puepentare,
nel termine di trenta giorni, ricorso amministratin autotutela alla stessa amministrazione o esthi di
riesame al difensore civico, comunale se nominat@m regionale, in base a specifica convenzioppue
re, sempre nel termine di trenta giorni, preseniaceso al competente TAR.

2. L’atto di diniego o di differimento deve conteada indicazione delle azioni di tutela esperibili

CAPO IV - DISPOSIZIONI SPECIALI E FINALI
Articolo 22 — Disposizioni speciali concernenti I'Achivio storico

1. I documenti relativi ad affari esauriti da ol#@ anni, contenuti nell’Archivio storico, possoegsere con-
sultati per ragioni di studio a semplice richiestaitta e motivata indirizzata al responsabile shlvizio,
senza ulteriori formalita.

2. A norma di quanto disposto dall'art. 122 del @122.01.2004 n. 42 ss.mm.ii., sono esclusi dadials-
plina derogatoria, per cui per l'esercizio deltttiralla loro visione occorre seguire la procedandinaria, gli
atti contenenti i dati sensibili nonché i dati tefaa provvedimenti di natura penale espressamemtieati
dalla normativa in materia di trattamento dei g&tisonali, che diventano consultabili quaranta dopbo la
loro data. Il termine € di settanta anni se i datio idonei a rivelare lo stato di salute, la g#asuale o rap-
porti riservati di tipo familiare.

3. Le persone interessate ammesse a consultaceimeati di cui al presente articolo non possonoafsr-
na ragione trasportarli fuori dai locali in cui iessno conservati o dall'apposito locale in cuicsdapositati
per la consultazione. Sono inoltre personalmergpasabili della cura e custodia dei documentivtitign

visione e devono adottare tutte le cautele nedesadrevitare che venga pregiudicato il loro sthtoconser-
vazione.

4. |l responsabile del servizio, ove accerti chedhiesta non € motivata con ragioni di studion mmnmette
il richiedente alla consultazione e lo invita ad/aersi della procedura ordinaria per I'accesso attjl del
Comune.

5. Il rilascio di copie in carta libera, per radial studio, dei documenti di cui all'articolo pestente viene
effettuato a seguito di semplice richiesta scett@otivata, indirizzata al responsabile del seoyigenza ul-
teriori formalita e con le esclusioni di cui al & 2. Sono comungue dovuti i costi di riproduzidndyase
al tariffario approvato dalla giunta comunale.

6. Fatto salvo quanto previsto dal comma 3, il sespbile del servizio non rilascia copie dei docuiingi
cui sopra qualora, a suo giudizio, le operazioniigioduzione possano arrecare pregiudizio allagrale
conservazione del documento originale.

Articolo 23 - Norma di rinvio e revoche
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1. Per tutto quanto non previsto dal presente Regahto si fa rinvio, in quanto compatibile, allamativa
vigente.

2. Dall'entrata in vigore del presente Regolameéntevocato il Regolamento sull'accesso ai docunaanti
ministrativi approvato con deliberazione del ColsiGomunale n. 75 del 18.11.1997.

Articolo 24 - Adeguamento normativo automatico

1. Le disposizioni legislative e statutarie indecatl presente Regolamento si intendono sostititeezzo
di automatico adeguamento, con l'eventuale normadpravvenuta, salvo che quest'ultima comporiela
cessita di modifica espressa onde evitare prafih@bmpatibilita, dubbi interpretativi 0 necessié@ oppor-
tunita di raccordo con e/o tra le disposizioni ldebolamento.

Articolo 25 — Entrata in vigore e pubblicita

1. Il presente Regolamento e pubblicato per 15gaitalbo comunale ed entra in vigore il giorn@eessi-
vo all'ultimo di pubblicazione.

2. Il presente Regolamento é conservato press@idit/idi segreteria e puo essere liberamente ctatsuflai
cittadini.

3. Il presente Regolamento verra pubblicato salistituzionale del Comune.
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